Zarzadzenie nr 21/2024
Dyrektora Miejskiego Domu Kultury
w Zdunskiej Woli

z dnia 02 wrzesnia 2024 roku

W sprawie zmiany w zatgczniku nr 6 do zarzadzenia nr 7/2023 Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Zduriskiej Woli

z dnia 01 czerwca 2023 roku.

Na podstawie regulaminu organizacyjnego Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej Woli stanowigcego zatgcznik
nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2024 z dnia 17.04.2024 r., nastepnie zatacznika nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego

Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej Woli ustalam co nastepuje :

§1
Z dniem 02 wrzesnia 2024 roku Instrukcja sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych

wystepujgcych w Miejskim Domu Kultury w Zdunskiej Woli § 1 Ustalenia ogdlne otrzymuje brzmienie:

Niniejsza instrukcja sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentdw jest wewnetrznym przepisem o charakterze finansowo
— ksiegowym regulujgcym zasady sporzadzania, obiegu i kontroli wszelkich dokumentéw finansowo-ksiegowych
bedacych podstawg do dokumentowania operacji gospodarczych w Miejskim Domu Kultury w Zdunskiej Woli.
llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o :
e dyrektorze / kierowniku jednostki — rozumie sie Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Zduriskiej Woli
e gtéwnym ksiegowym - rozumie sie przez to Gtéwnego ksiegowego Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej Woli
e  kierowniku komérki merytorycznej — rozumie sie kierownika odpowiedniego dziatu
e placowce lub jednostce — dotyczy to Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej Woli

e  komodrce — dotyczy Dziatu / filii Miejskiego Domu Kultury

Wykaz komadrek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy biorgcych udziat w sporzadzaniu, obiegu, kontroli,

ewidencji i przekazywaniu dowodéw z uwzglednieniem ich symboli:

Lp. Nazwa Skrot
1. |Dyrektor DYR
2. |Zastepca Dyrektora Z-CA DYR
3. |Dziat Finansowo-Ksiegowy DF
4. |Dziat Animacji Kultury DA
5. [PromocjaiPR PPR
6. |Dzial Edukacji i Zaje¢ Statych DE




7. |Dziat Administracyjno - Techniczny DAT
8. |Sprzedaziwynajmy SW
9. |Dziat - Kawiarnia KW
10. |Dziat - Filia MDK Filia
11. |Dziat - Kino KINO
12. |Specjalista ds. BHP BHP
13. |Inkubator Inicjatyw Spotecznych INK
14. |Inspektor Ochrony Danych Osobowych [0DO
§2

Zarzadzenie nr 21/2024 Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej Woli z dnia 02 wrze$nia 2024 r. w sprawie
zmiany w zatgczniku nr 6 do zarzgdzenia nr 7/2023 Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Zduriskiej Woli z dnia 01

czerwca 2023 roku wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od 1 maja 2024 roku.
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