
 Zarządzenie nr  21/2024

Dyrektora Miejskiego Domu Kultury 

w Zduńskiej Woli

z dnia 02 września 2024 roku

W sprawie zmiany w załączniku nr 6 do zarządzenia nr 7/2023 Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Zduńskiej Woli 

z dnia 01 czerwca 2023 roku.

Na podstawie regulaminu organizacyjnego Miejskiego Domu Kultury w Zduńskiej Woli stanowiącego załącznik

nr  1  do  Zarządzenia  Nr  2/2024  z  dnia  17.04.2024  r.,  następnie  załącznika  nr  2  do  Regulaminu  Organizacyjnego

Miejskiego Domu Kultury w Zduńskiej Woli ustalam co następuje :

§ 1  

Z  dniem  02  września  2024  roku  Instrukcja  sporządzania, obiegu i kontroli dokumentów księgowych

występujących w Miejskim Domu Kultury w Zduńskiej Woli § 1 Ustalenia ogólne otrzymuje brzmienie:

Niniejsza instrukcja sporządzania, obiegu i kontroli dokumentów jest wewnętrznym przepisem o charakterze finansowo

–  księgowym  regulującym  zasady  sporządzania,  obiegu  i  kontroli  wszelkich  dokumentów  finansowo-księgowych

będących podstawą do dokumentowania operacji gospodarczych w Miejskim Domu Kultury w Zduńskiej Woli.

Ilekroć w niniejszej instrukcji jest mowa o :

 dyrektorze / kierowniku jednostki – rozumie się Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Zduńskiej Woli

 głównym księgowym -  rozumie się przez to Głównego księgowego Miejskiego Domu Kultury w Zduńskiej Woli

 kierowniku komórki merytorycznej – rozumie się kierownika odpowiedniego działu

 placówce lub jednostce – dotyczy to Miejskiego Domu Kultury w Zduńskiej Woli

 komórce – dotyczy Działu / filii Miejskiego Domu Kultury

Wykaz komórek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy biorących udział w sporządzaniu, obiegu, kontroli,

ewidencji i przekazywaniu dowodów z uwzględnieniem ich symboli:

Lp. Nazwa Skró� t

1. Dyrektór DYR

2. Zastępca Dyrektóra Z-CA DYR

3. Dział Finansówó-Księgówy DF

4. Dział Animacji Kultury DA

5. Prómócja i PR PPR

6. Dział Edukacji i Zajęc� Stałych DE



7. Dział Administracyjnó - Techniczny DAT

8. Sprzedaz2  i wynajmy SW

9. Dział - Kawiarnia KW

10. Dział - Filia MDK Filia

11. Dział - Kinó KINO

12. Specjalista ds. BHP BHP

13. Inkubatór Inicjatyw Spółecznych INK

14. Inspektór Ochróny Danych Osóbówych IODO

§ 2

Zarządzenie nr 21/2024 Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Zduńskiej Woli z dnia 02 września 2024 r. w sprawie 

zmiany w załączniku nr 6 do zarządzenia nr 7/2023 Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Zduńskiej Woli z dnia 01 

czerwca 2023 roku wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od 1 maja 2024 roku.
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