Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2023

Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Zduniskiej Woli
z dnia 9 stycznia 2023r. w sprawie warunkdw ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania

do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli
i motorowerdéw niebgdacych wiasnoscia pracodawcy

Regulamin w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw
uzywania do celéw stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wlasnoscia pracodawcy

8 1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o :

1) MDK - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Dom Kultury w Zduniskiej Woli;
2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiego Dom Kultury w Zdunskiej Woli.

§ 2. Decyzje o przyznaniu zwrotu kosztow uzywania do celéow stuzbowych samochodéw osobo-
wych, motocykli i motoroweréw niebedacych wilasnos$cia pracodawcy, zwanych dalej ,,pojazdami do celow
stuzbowych”, oraz limitu kilometréw podejmowane sa przez Dyrektora wobec:

a) kierownikow dzialéw (na ich osobisty wniosek),
b) pozostatych pracownikéw po uzyskaniu akceptacji bezposredniego przetozonego (na ich osobisty wnio-
sek);

8 3. Ustala sie wysokos¢ stawki za 1km przebiegu pojazdu do celéw stluzbowych:

1) do jazd lokalnych w wysokosci stawki okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 mar-
ca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoscig pracodawcy (Dz.
U. Nr 27, poz. 271 ze zm.);

2) z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju i poza granicami kraju dla samochodu osobowego:
a) o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm® w wysokosci 0,50z,
b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm® w wysokosci 0,80 zi.

§ 4. 1. Wniosek o ustalenie miesiecznego limitu przebiegu kilometréw na jazdy lokalne pojaz-
dem do celéw stuzbowych na dany rok kalendarzowy pracownicy sktadajag w Dziale Administracyjno-
Technicznym w terminie do 25 kazdego miesigca poprzedzajacego miesigc w ktédrym limit ma by¢
przyznany, na druku stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Miesieczny limit przebiegu kilometrow na jazdy lokalne pojazdem do celéw stuzbowych ustala Dy-
rektor.

3. Wraz z wnioskiem o ustalenie miesiecznego limitu przebiegu kilometrow na jazdy lokalne pojazdem
do celéw stuzbowych sklada sie o$wiadczenie o posiadaniu uprawnien do kierowania pojazdem oraz o$wiad-
czenie, zZe jest sie wlascicielem/ wspétwlascicielem/posiadajacym tytut do uzywania pojazdu, ktérego wnio-
sek dotyczy, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2.

8 5. Z osobami, ktérym ustalono miesieczny limit przebiegu kilometrow na jazdy lokalne zawierana jest
umowa cywilnoprawna o uzywanie pojazdu do celéw stuzbowych, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 3 do Re-
gulaminu.

8 6.1. Zwrot kosztdw uzywania przez pracownika pojazdu do celéw stuzbowych dokonywany jest w for-
mie miesiecznego ryczattu, wynikajacego z przemnozenia miesiecznego limitu przebiegu kilometréw na jaz-
dy lokalne i obowigzujacej stawki za 1 km przebiegu.



2. Zwrot kosztow dokonywany jest na podstawie pisemnego o$wiadczenia pracownika, ktérego wzér sta-
nowi zalacznik nr 4 do Regulaminu. Osoby, o ktérych mowa w § 2 , sktadaja oswiadczenie do dziatu Admi-
nistracyjno-Technicznego w terminie do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktoéry ma nastgpic
wyplata ryczattu. Kierownik Dziatu Administracyjno-Technicznego po potwierdzeniu zgodno$ci danych,
przekazuje o$wiadczenie do Dzialu Finansowego, ktéry dokonuje wyptaty ryczattu, w terminie do 10
dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktéry ma nastapi¢ wyptata ryczattu.

3. Zwrot kosztow uzywania przez pracownika pojazdu do celéw stuzbowych nie moze by¢ przyznany
osobom, ktérym przydzielono w uzytkowanie badz do obstugi samochéd stuzbowy, chyba ze brak jest moz-
liwosci korzystania z samochodu stuzbowego.



