Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 6/2024 Dyrektora Miejskiego Domu Kultury
w Zdunskiej Woli z dnia 18.04.2024r.w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych do 130.000 ztotych netto

w MDK w Zdunskiej Woli

REGULAMIN
udzielania zamoéwien publicznych do 130.000 zlotych netto w Miejskim Domu Kultury

w Zdunskiej Woli

Postanowienia ogdlne
§1
1. Przepisy niniejszego regulaminu majg zastosowanie tylko w udzielanych przez Miej-
ski Dom Kultury w Zdunskiej Woli zaméwieniach publicznych na dostawy, ustugi i ro-
boty budowlane, finansowanych ze srodkéw publicznych wytaczonych, stosownie do
art. 11 ust. 5 pkt.2 z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.

z 2023 r. poz. 1605) spod jej rygorow, tj.

a) ktoérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej
zwigzanej z organizacja wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk, spekta-
kli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem
materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiéw, a takze z zakresu dziatal-
nosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatéw archiwalnych, jezeli zamo-
wienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajagcego w $rodki trwate przeznaczone do

biezacej obstugi jego dziatalnosci;

b) ktérych przedmiotem dziatalnosci jest produkcja i koprodukcja audycji i materiatéw
do audycji lub ich opracowanie, jezeli zamowienia te sg przeznaczone na potrzeby $wiadcze-

nia audiowizualnych ustug medialnych lub radiowych ustug medialnych;

c) innych zamoéwien, niz wymienione w punkcie a) i b), o wartos$ci nie przekra-

czajacej 130.000 ztotych netto, zgodnie z ustawg jak wyzej.
2. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w ust. 1, zwany

dalej Regulaminem, okres$la zakres, kryteria, zasady oraz organizacje udzielania w

jednostce zamoéwien z pominieciem stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicz-

nych.

§2

Pracownicy MDK z tytutu powierzonych im obowigzkéw winni zapozna¢ sie z tre$cig regulaminu

—n

bezwzglednie przestrzegaé zawartych w nim postanowien.



§3
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) cenie - nalezy przez to rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 9 maja
2014r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2023 r,, poz. 168);
2) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w
Zdunskiej Wolj;
3) Kkomisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg powotang przez kierownika
Zamawiajgcego;
4) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia albo oferte z najnizsza
ceng/ a w przypadku zamowien w zakresie dziatalno$ci tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu
nie mozna z goéry opisa¢é w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia;
5) ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumiec oferte przewidujacg wykonanie czesci zamoéwienia;
6) pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika w zakresie obowigzkow
ktérego miesci sie przedmiot zamoéwienia;
7) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2023r. poz.1605, z p6zn. zm.), ktéra znajduje w niniejszym Regulaminie
zastosowanie jedynie pomocnicze i pogladowe;
8) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;
9) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie lub zaprojektowanie i wykonanie
robo6t budowlanych, zgodnie z rozumieniem stosowanym na gruncie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
-Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2023r. poz. 1605, z p6ézn. zm.), a takze realizacje obiektu bu-
dowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U. z 2023r. poz. 682,
553,967), za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymogami okre§lonym i przez zamawiajacego;
10) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty bu-
dowlane;
11) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegoblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;
12) wykonawcy lub oferencie - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednost-
ke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielanie zamoéwienia, ztozy-
1a oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;
13) warto$ci zaméwienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towardéw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia;
14) zamawiajacym lub MDK - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Dom Kultury w Zdunskiej Woli;
15) zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym a wy-

konawcg, ktdrej przedmiotem sg ustugi lub roboty budowlane.



Dzial 11

Udzielanie zamdéwien publicznych

Rozdziatl I. Kryteria udzielania zaméwien publicznych.
§4.
1. Wydatki mogg by¢ ponoszone na cele i w wysoko$ci ustalonej w planie finansowym Zamawia-
jacego.
2. Wydatki powinny by¢ dokonywane:
a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadéw oraz zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osia-
gnieciu zatozonych celéw;

b) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

Rozdziat II. Komisja przetargowa.
§5.

1. Udzielenie zamo6wienia publicznego powyzej 90.000 zt netto wymaga powotania komisji.

2. Wyboru komisji dokonuje kierownik zamawiajgcego spos$rdod pracownikéw MDK, uwzglednia-
jac przedmiot zamdéwienia, kwalifikacje i przygotowanie merytoryczne do udziatu w procedu-
rze udzielania zaméwienia.

3. Komisja sktada sie z 3 oséb, w tym z pracownika merytorycznego. Kierownik zamawiajgcego
dokonuje wyboru przewodniczacego komisji.

4. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

a) ustalanie terminéw posiedzen komisji,

b) przewodniczenie obradom komisji w tym otwieranie i zamykanie spotkan komisji,

c) odczytanie na pierwszym posiedzeniu komisji kwoty jaka zamawiajacy zamierza przezna-
czy¢ na sfinansowanie zamodwienia,

d) przeprowadzanie glosowan w przypadku rozbieznych opinii cztonkéw komisji dotyczgcych
ztozonych ofert,

e) kontakt z wykonawcami,

f) sprawdzenie poprawnosci obliczen punktacji ofert,

g) wystepowanie w imieniu komisji do kierownika zamawiajacego z wnioskami zatwierdzenie
wyniku postepowania, wykluczenie wykonawcéw oraz o zatwierdzenie po dokonaniu czyn-
nosci nowych lub powtérzonych, jezeli takie byty wykonywane.

5. Do zadan komisji nalezy:



a) Rejestracja ztozonych ofert.
b) Zapoznanie sie ze ztozonymi ofertami.
c) Odrzucenie ofert w przypadku:
e sporzadzenia w inny sposéb niz podany w ogtoszeniu,
e ofert budzacych watpliwosci co do ich tresci, prawdziwosci danych,
e zawierajacych przerdbki i skreslenia,
e ofert niekompletnych, nie zawierajacych wszystkich informacji wymaganych
ogtoszeniem,
e braku skladnikéw cenotworczych, cen wyrobéw lub przedstawienia ich w
spos6b alternatywny,
e ofert, ktore wptynety po terminie wskazanym w ogtoszeniu,
e ofert wykonawcow wykluczonych.
d) Stwierdzenie w protokole, ktére oferty nalezy odrzuci¢ podajac powody ich odrzucenia.
e) Stwierdzenie w protokole, ktére oferty nadaja sie do dalszego rozpatrzenia.
f) Dokonanie oceny ofert w oparciu o ustalone przez Komisje Kryteria, jak np.: cena,

gwarancji, referencje, wiarygodnos$¢ oferenta.

Rozdziat I1I. Procedura wszczecia i przeprowadzenia postepowania.
§ 6.

1. Podstawa do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia s3 potrzeby Zamawiajacego.

2. Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowa¢ warto$¢ zamowienia,

3. Do ustalenia warto$ci zamoéwienia stosuje sie odpowiednio, w sposdb pomocniczy,
odpowiednie przepisy Ustawy.

4. Warto$c¢ szacunkowa zamdwienia ustala w formie pisemnej, z zachowaniem nalezytej
starannosci pracownik merytoryczny.

5. Zaprawidtowe oszacowanie warto$ci zamdwienia odpowiada pracownik merytoryczny.

Rozdziat V. Procedury udzielenia zamoéwienia.

§7.
1. Zamdéwienie moze by¢ udzielone w jednym z nastepujgcych trybow:
a) zamoéwienie publiczne powyzej 90.000 zt netto;
b) zamoéwienie publiczne powyzej 30.000 zt netto;
c) zamoéwienie publiczne z wolnej reki do 30.000 zt netto.
2. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

a) wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadios¢ ogtoszo-



no, z wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwier-
dzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

b) wykonawcéw, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpie-
czenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidzia-
ne prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzy-
manie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;

c) osoby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestepstwo;

d) spoétki osobowe, ktérych wspdélnika prawomocnie skazano za przestepstwo;

e) osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie ska-
zano za przestepstwo;

f) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zaméwienia na
podstawie przepisow o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary;

g) wykonywali bezposrednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego po-
stepowania o udzielenie zamowienia;

h) nie wnie$li wadium do uptywu terminu sktadania ofert;

i) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wpltyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik pro-
wadzonego postepowania;

j) nie wykazali spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

3. Przed rozpoczeciem prac, komisja sprawdza i zatwierdza wartosci zamowienia ustalong przez

pracownika merytorycznego.

Rozdzial VI. Zamoéwienie publiczne powyzej 90.000 zl netto.

§8.

1. Zamowienie publiczne powyzej 90.000 zt netto to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym w od-
powiedzi na ogtoszenie o zamoéwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonaw-
cy. Do zaméwienia znajduja zastosowanie przepisy art. 37b-37d ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej (Dz. U. z 2020r. poz. 194, z
po6zn. zm.).

2. Zamowienie publiczne powyzej 90.000 zt netto jest organizowane w przypadku zaméwien, o
ktérych mowa w § 1 ust. 1 lit. a) i b) o oszacowanej wartosci powyzej 90.000 ztotych netto
(mniejszej niz kwoty wskazane w ustawie, po przekroczeniu ktérych wystepuje konieczno$¢
stosowania przepiséw ustawy).

3. Zamawiajacy zaprasza do udziatu w zamowieniu poprzez ogloszenie zamieszczane jednocze-

$nie:



a)
b)

w miejscu powszechnie dostepnym w swojej siedzibie;

na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;.

4. Ogtoszenie winno zawiera¢ m. in.:

a)
b)

c)
d)
e)
f
g)
h)

nazwe i adres zamawiajgcego;

termin sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztoZenia
oferty;

miejsce sktadania ofert;

opis przedmiotu oraz okre$lenie wielkosci lub zakresu zamo6wienia;

kryteria oceny ofert;

informacje o miejscu udostepniania warunkéw zamoéwienia;

miejsce i termin otwarcia ofert;

wysoko$¢ wadium;

warunki udzialu w zamoéwieniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow;

wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwier-
dzenia spetniania warunkéw udziatu w zamdéwieniu;

informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz prze-
kazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do po-
rozumiewania sie z wykonawcami;

wymagania dotyczace wadium;

termin zwigzania ofertg;

opis sposobu przygotowywania ofert;

opis sposobu obliczenia ceny;

opis kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umo-
wy w sprawie zamoOwienia, ogélne warunki umowy albo wz6r umowy, jezeli zamawia-
jacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia na takich

warunkach;

5. Termin sktadania ofert w zamoéwieniu powyzej 90.000 zt netto nie moze by¢ krétszy niz 7 dni

od daty publikacji ogtoszenia. Oferte ztozona po terminie zwraca sie bez otwierania.

6. Przed uptywem terminu sktadania ofert mozliwe jest dokonanie zmiany lub wycofanie oferty.

7. Oferty sktadane by¢ powinny w formie pisemnej; zamawiajacy moze przewidzie¢ w ogtoszeniu,

ze sktadanie ofert odbywa¢ sie bedzie na przygotowanych przez zamawiajgcego formularzach.



8. Zamawiajacy Zada od wykonawcéw wniesienia wadium w wysokosci 2 - 5% wartosci zamo-
wienia. Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych lub udziela zaméwienia w
cze$ciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Wysokos$¢ wadium ustala komisja.

9. Wadium moze zosta¢ wniesione w formie wskazanej przez Zamawiajacego. Wadium wptaca sie
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez zamawiajacego, na ktérym jest ono przecho-
wywane.

10. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najko-
rzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wyko-
nawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. Wadium zostaje zwrécone
réwniez w przypadku braku wyboru oferenta.

11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia (w tym odmoéwit jej podpisania na wa-
runkach okreslonych w ofercie, jezeli takie zostaty zastrzezone);

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

c) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezg-
cych po stronie wykonawcy.

12. Otwarcie ofert jest jawne (oferenci moga by¢ obecni przy otwarciu) i nastepuje w miejscu i ter-
minie wskazanym w warunkach zamoéwienia.

13. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci za-
wartych w ofertach.

14. Z czynno$ci otwarcia ofert spisuje sie protokdt, ktory jest jawny i udostepniany wszystkim ofe-
rentom.

15. Wyboru oferty dokonuje komisja na posiedzeniu niejawnym.

16. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, z tym Ze zakazane jest prowadzenie miedzy zamawiajagcym a wykonaw-
ca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

17. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jejtre$¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia;
b) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
c) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udziele-
nie zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;
d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
18. Oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe nie wptywaja na wazno$¢ oferty.
19. Cena oferty jest razaco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, jezeli budzi watpliwosci

zamawiajgcego co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami



20.

21.

22.

23.

24.

25.

okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw i jest nizsza o
30% od wartos$ci zamdwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Przed
odrzuceniem oferty zawierajacej razacg niska cene zamawiajacy moze zwrdcic sie do oferenta
o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych elementdéw oferty majgcych
wptyw na wysoko$¢ ceny.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w warunkach zamo6wienia. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace
sie do przedmiotu zaméwienia, w szczeg6lnosci jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne,
aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz
koszty eksploatacji.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednocze$nie zawiadamia wy-
konawcdw, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme)
albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano. Zawiadomienie o wyborze publikowane jest na stronie internetowej zamawiajgcego,
z tym zastrzezeniem, zZe oferenta, ktorego oferte wybrano, zawiadamia sie dodatkowo droga
elektroniczna.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie ztozono co najmniej dwaéch ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cenag przewyzsza kwote, ktorg za-
mawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba Zze zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Zze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajacg zawar-
cie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia;

e) w postepowaniu zostata wybrana oferta podlegajgca odrzuceniu lub oferta wykonawcy
podlegajacego wykluczeniu.

0 uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia zamawiajacy zawiadamia w miejscu
powszechnie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego oraz na stronie internetowej zamawiajg-
cego.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamo6éwienia, wykonawcom, ktérzy zto-
zyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem zamawiaja-
cego, w tym w szczeg6lnosci roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w poste-
powaniu, w szczegblnosci kosztéw przygotowania oferty.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krétszym niz 30 dni od

dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, kierujac do wykonawcy,



ktérego oferta zostata wybrana, pisemne wezwanie do zawarcia umowy wskazujace miejsce i
termin podpisania umowy; wezwanie winno zosta¢ przestane listem poleconym za potwier-
dzeniem jego odbioru. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawar-
cia umowy w sprawie zamodwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wy-
konania umowy, zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodza przestanki uniewaz-

nienia postepowania

Rozdziat VII. Zaméwienie publiczne powyzej 30.000 z netto

§09.

Zamowienie publiczne powyzej 30.000 zt netto jest organizowane w przypadku zamdéwien o
oszacowanej wartosci powyzej 30.000 ztotych netto, nie wiekszej jednak niz 90.000 ztotych
netto.
W zamoéwieniu publicznym powyzej 30.000 zt netto pracownik merytoryczny zobowigzany jest
skierowac zapytanie ofertowe dotyczace realizacji zamdéwienia publicznego przynajmniej do
3 podmiotéw zajmujacych sie zawodowo realizacja danego rodzaju zaméwienia, z wytgcze-
niem przypadkéw, gdy dane zamowienie zawodowo realizuje mniejsza liczba podmiotdw.
Zamoéwienie publiczne powyzej 30.000 zt netto winno zawiera¢ nastepujace informacje:

a) nazwe i adres zamawiajgcego;

b) termin i spos6b sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i zto-

zenia oferty;

c) miejsce sktadania ofert (jezeli nie zostato okre$lone sposobem);

d) opis przedmiotu oraz okreslenie wielko$ci lub zakresu zamdéwienia;

e) kryteria oceny ofert;

f) miejsce i termin oceny ofert;

g) sposéb udzielenia informacji o wyborze najlepszej oferty.

Zaréwno zapytania ofertowe, jak i oferty mogg by¢ wysytane z wykorzystaniem srodkow elek-
tronicznego porozumiewania na odlegtos¢, przez ktore nalezy rozumiec poczte elektroniczng
(e-mail), pod warunkiem, ze ich odbiér oraz osoba nadawcy i adresata nie bedg budzi¢ watpli-
wosci. Kazdorazowo jednak udzielenie zaméwienia wymaga zawarcia umowy w formie pisem-
nej pod rygorem niewaznosci.

Zamowienie publiczne powyzej 30.000 zt netto jest wazne jezeli wptynie cho¢by jedna oferta w
odpowiedzi na zapytanie.

Zamowienie publiczne powyzej 30.000 zt netto moze udzieli¢ samodzielnie kierownik zama-

wiajacego wspdlnie z pracownikiem merytorycznym, bez potrzeby zwotywania komisji.



Przepis § 8 ust. 25 stosuje sie odpowiednio w przypadku udzielania zamdwienia powyzej

30.000 zlI netto

Rozdziatl VIII. Zamdwienie publiczne z wolnej reki do 30.000 zi netto.

§ 10.
Zamowienie publiczne z wolnej reki do 30.000 zt netto to tryb udzielenia zamoéwienia, w kto-
rym zamawiajacy udziela zamdéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
Zamdwienie publiczne z wolnej reki do 30.000 zt netto moze by¢ udzielane w przypadku zamé-
wien o oszacowanej wartosci nie wiekszej jednak niz 30.000 ztotych netto oraz niezaleznie od
wartosci, zaméwien majacych za przedmiot:
ustugi prawnicze, informatyczne;
ustugi hotelarskie, restauracyjne i cateringowe;
zakup kwiatéw i wigzanek na dziatania statutowe;
ustugi podnoszenia kwalifikacji pracownikow (szkolen, kurséw, studiow itp.);
szkolenia bhp, specjalistyczne;
zakup gazet i czasopism;
zakup ksigzek;
zakup odziezy roboczej dla pracownikow;
zakup paliwa do pojazdéw w trakcie podrézy stuzbowych, do kosiarek, agregatow pradotwor-
czych do realizacji zadan statutowych;
ustugi korzystania z ptatnego parkingu;
ustugi drukowania i powigzane;
zakupy artykutéw spozywczych niezbednych do realizacji zadan statutowych, z wytaczeniem
artykutéw spozywczych przeznaczonych do dalszej sprzedazy;
ustugi medyczne;
ustug zwigzanych z obstugg techniczng wydarzen artystycznych.
Zamowienie publiczne z wolnej reki do 30.000 zt netto polega na prowadzeniu negocjacji z jed-
nym wykonawca.
Zamdwienia publiczne z wolnej reki do 30.000 zt netto moze udzieli¢ samodzielnie kierownik
zamawiajgcego wspolnie z pracownikiem merytorycznym, bez potrzeby zwotywania komisji.
Do procedury zamoéwien publicznych z wolnej reki do 30.000 zt netto wprowadza sie druk
zapotrzebowania, stanowiacy zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamo6wien publicznych

do 130.000 ztotych netto obowiazujacy w MDK w Zdunskiej Woli. Druk zapotrzebowania nie

jest wymagany w przypadku zamodéwien na ktoére zawarta zostata umowa.
Przed realizacjg zamdwienia z wolnej reki zapotrzebowanie nalezy przedtozy¢ do podpisu

gtéwnemu ksiegowemu oraz dyrektorowi, celem zatwierdzenia mozliwosci zrealizowania



zamoéwienia.
7. Przepis § 8 ust. 25 stosuje sie w przypadku udzielania zamdéwienia w trybie z wolnej reki,
jezeli zamowienie dotyczy zakupu nisko cennego Srodka trwatego powyzej 7.000 ztotych netto

oraz $rodka trwatego .

Rozdziatl IX. Protokot.

§11.
§ 11. 1. Protokét sporzadzany jest wyltgcznie w przypadku zamoéwien publicznych powyzej
90.000 zt netto przez przewodniczacego komisji.
2. Protokot powinien zawieraé co najmnie;j:
1) sktad komisji, jezeli jest powotywana;
2) date (lub daty) sporzadzenia protokotu;
3) opis przedmiotu zamdwienia;
4) informacje o trybie udzielenia zamo6wienia;
5) informacje o wykonawcach;
6) cene i inne istotne elementy ofert;
7) wskazanie wybranej oferty lub ofert;
8) informacje o uniewaznieniu przetargu, jezeli takie miato miejsce;

9) podpisy cztonkéw komisji.

§12.

Umowy
§ 12.1. Projekt umowy o wykonanie zamoéwienia publicznego opracowywany jest na szczeblu wtasci-
wej komorki i przedktadany do akceptacji pod wzgledem prawnym przez radce prawnego.
2. W przypadku zaméwien publicznych powyzej 90.000 zt netto gtéwna ksiegowa potwierdza swoja
akceptacje przez ztozenie na projekcie umowy parafy wraz z pieczecia.
3. Osoba wskazana w ust. 1.1 potwierdza swojg akceptacje przez zlozenie na projekcie umowy parafy
wraz z pieczecia. Dopuszczalna jest rGwniez akceptacja umowy za posrednictwem stuzbowej poczty e-

mail.

Dziatl 111
Postanowienia koncowe
§13.
1. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 maja 2024r.
2. Przepisy regulaminu nie majg zastosowania do zamoéwien, dla ktérych wymagane jest stosowanie usta-
wy.

3. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie, mozliwe jest positkowanie sie w spos6b odpowiedni



mechanizmami udzielania zamoéwien zawartymi w ustawie oraz przepisach wykonawczych do ustawy;
w tym samym zakresie mozliwe jest uwzglednianie dorobku orzeczniczego organéw i sagdéw orzekaja-

cych w sprawach zamdwien publicznych.



