
Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 6/2024 Dyrektora Miejskiego Domu Kultury
w Zdun" skiej Woli z dnia 18.04.2024r.w sprawie wprowadzenia Regulaminu 

udzielania zamo" wien"  publicznych do 130.000 złotych netto
 w MDK w Zdun" skiej Woli

REGULAMIN

udzielania zamówień publicznych do 130.000 złotych netto w Miejskim Domu Kultury 

w Zduńskiej Woli

Postanowienia ogólne

§ 1

1. Przepisy niniejszego regulaminu mają zastosowanie tylko w udzielanych przez Miej-

ski Dom Kultury w Zdun" skiej Woli zamo" wieniach publicznych na dostawy, usługi i ro-

boty budowlane, finansowanych ze s"rodko" w publicznych wyłączonych, stosownie do

art. 11 ust. 5 pkt.2 z ustawy z dnia 11 wrzes"nia 2019 r. -Prawo zamo" wien"  publicznych (Dz. U.

z 2023 r. poz. 1605) spod jej rygoro" w, tj.

a) kto" rych przedmiotem są dostawy lub usługi z zakresu działalnos"ci kulturalnej

związanej z organizacją wystaw, koncerto" w, konkurso" w, festiwali, widowisk, spekta-

kli  teatralnych,  przedsięwzięc"  z  zakresu edukacji  kulturalnej  lub  z  gromadzeniem

materiało" w bibliotecznych przez biblioteki lub muzealio" w, a takz7e z zakresu działal-

nos"ci archiwalnej związanej z gromadzeniem materiało" w archiwalnych, jez7eli zamo" -

wienia te nie słuz7ą wyposaz7aniu zamawiającego w s"rodki trwałe przeznaczone do

biez7ącej obsługi jego działalnos"ci;

b) kto" rych przedmiotem działalnos"ci jest produkcja i koprodukcja audycji i materiało" w

do audycji lub ich opracowanie, jez7eli zamo" wienia te są przeznaczone na potrzeby s"wiadcze-

nia audiowizualnych usług medialnych lub radiowych usług medialnych;

c) innych zamo" wien" , niz7  wymienione w punkcie a) i b), o wartos"ci nie przekra-

czającej 130.000 złotych netto, zgodnie z ustawą jak wyz7ej.

2. Regulamin udzielania zamo" wien"  publicznych, o kto" rych mowa w ust. 1, zwany

dalej  Regulaminem, okres" la  zakres,  kryteria,  zasady oraz organizację  udzielania  w

jednostce  zamo" wien"  z  pomin  i  ęciem  stosowania  ustawy     Prawo  zamo" wien"  publicz  -  

nych.
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§ 2

Pracownicy MDK z tytułu powierzonych im obowiązko" w winni zapoznac"  się z tres"cią regulaminu i

bezwzględnie przestrzegac" zawartych w nim postanowien" .

§ 3

Ilekroc" w Regulaminie jest mowa o:

1) cenie - nalez7y przez to rozumiec" cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 9 maja 

2014r. o informowaniu o cenach towaro" w i usług (Dz.U. z 2023 r., poz. 168);

2) kierowniku zamawiającego -  nalez7y przez to rozumiec"  Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w

Zdun" skiej Woli;

3) komisji -  nalez7y  przez  to  rozumiec"  komisję  przetargową  powołaną  przez  kierownika

zamawiającego;

4) najkorzystniejszej ofercie - nalez7y przez to rozumiec"  ofertę, kto" ra przedstawia najkorzystniejszy

bilans ceny i  innych kryterio" w odnoszących się do przedmiotu zamo" wienia albo ofertę z najniz7szą

ceną/ a w przypadku zamo" wien"  w zakresie działalnos"ci two" rczej lub naukowej, kto" rych przedmiotu

nie  moz7na  z  go" ry  opisac"  w  sposo" b  jednoznaczny  i  wyczerpujący  -  ofertę,  kto" ra  przedstawia

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryterio" w odnoszących się do przedmiotu zamo" wienia;

5) ofercie częściowej - nalez7y przez to rozumiec" ofertę przewidującą wykonanie częs"ci zamo" wienia;

6)  pracowniku  merytorycznym -  nalez7y  przez  to  rozumiec"  pracownika  w  zakresie  obowiązko" w

kto" rego mies"ci się przedmiot zamo" wienia;

7) ustawie  -  nalez7y  przez  to  rozumiec"  ustawę  z  dnia  11  wrzes"nia  2019  r.  -Prawo  zamo" wien"

publicznych  (Dz.U.  z  2023r.  poz.1605,  z  po" z"n.  zm.),  kto" ra  znajduje  w  niniejszym  Regulaminie

zastosowanie jedynie pomocnicze i poglądowe;

8) regulaminie - nalez7y przez to rozumiec" niniejszy regulamin;

9) robotach budowlanych - nalez7y przez to rozumiec" wykonywanie lub zaprojektowanie i wykonanie

robo" t budowlanych, zgodnie z rozumieniem stosowanym na gruncie ustawy z dnia 11 wrzes"nia 2019 r.

-Prawo zamo" wien"  publicznych (Dz.U. z 2023r. poz. 1605, z po" z"n. zm.), a takz7e realizację obiektu bu-

dowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U. z 2023r. poz. 682,

553, 967), za pomocą dowolnych s"rodko" w, zgodnie z wymogami okres"lonym i przez zamawiającego;

10) usługach - nalez7y przez to rozumiec" wszelkie s"wiadczenia, kto" rych przedmiotem nie są roboty bu-

dowlane;

11) dostawach  -  nalez7y  przez to  rozumiec"  nabywanie  rzeczy,  praw  oraz innych do" br,  w

szczego" lnos"ci na podstawie umowy sprzedaz7y, dostawy,  najmu, dzierz7awy oraz leasingu;

12) wykonawcy lub oferencie - nalez7y przez to rozumiec" osobę fizyczną, osobę prawną albo jednost-

kę organizacyjną nieposiadającą osobowos"ci prawnej, kto" ra ubiega się o udzielanie zamo" wienia, złoz7y-

ła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamo" wienia;
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13) wartości zamówienia - jest to całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od

towaro" w i usług, ustalone przez zamawiającego z  nalez7ytą starannos"cią;

14) zamawiającym lub MDK - nalez7y przez to rozumiec" Miejski Dom Kultury w Zdun" skiej Woli;

15) zamówieniu - nalez7y przez to rozumiec" umowę odpłatną zawieraną między zamawiającym a wy-

konawcą, kto" rej przedmiotem są usługi lub roboty budowlane.

 

Dział II

Udzielanie zamówień publicznych

Rozdział I. Kryteria udzielania zamówień publicznych.

§4.

1. Wydatki mogą byc"  ponoszone na cele i w wysokos"ci ustalonej w planie finansowym Zamawia-

jącego.

2. Wydatki powinny byc" dokonywane:

a) w sposo" b celowy i oszczędny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efekto" w

z danych nakłado" w oraz zasady optymalnego doboru metod i s"rodko" w słuz7ących osią-

gnięciu załoz7onych celo" w;

b) w sposo" b umoz7 liwiający terminową realizację zadan" ,

Rozdział II. Komisja przetargowa.

§ 5.

1. Udzielenie zamo" wienia publicznego powyz7ej 90.000 zł netto wymaga powołania komisji.

2. Wyboru komisji dokonuje kierownik zamawiającego spos"ro" d pracowniko" w MDK, uwzględnia-

jąc przedmiot zamo" wienia, kwalifikacje i przygotowanie merytoryczne do udziału w procedu-

rze udzielania zamo" wienia.

3. Komisja składa się z 3 oso" b, w tym z pracownika merytorycznego. Kierownik zamawiającego

dokonuje wyboru przewodniczącego komisji.

4. Do zadan"  przewodniczącego komisji nalez7y:

a) ustalanie termino" w posiedzen"  komisji,

b) przewodniczenie obradom komisji w tym otwieranie i zamykanie spotkan"  komisji,

c) odczytanie na pierwszym posiedzeniu komisji  kwoty jaką zamawiający zamierza przezna-

czyc" na sfinansowanie zamo" wienia,

d) przeprowadzanie głosowan"  w przypadku rozbiez7nych opinii członko" w komisji dotyczących

złoz7onych ofert,
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e) kontakt z wykonawcami,

f) sprawdzenie poprawnos"ci obliczen"  punktacji ofert,

g) występowanie w imieniu komisji do kierownika zamawiającego z wnioskami zatwierdzenie

wyniku postępowania, wykluczenie wykonawco" w oraz o zatwierdzenie po dokonaniu czyn-

nos"ci nowych lub powto" rzonych, jez7eli takie były wykonywane.

5. Do zadan"  komisji nalez7y:

a) Rejestracja złoz7onych ofert.

b) Zapoznanie się ze złoz7onymi ofertami.

c) Odrzucenie ofert w przypadku:

 sporządzenia w inny sposo" b niz7  podany w ogłoszeniu,

 ofert budzących wątpliwos"ci co do ich tres"ci, prawdziwos"ci danych,

 zawierających  przero" bki i skres"lenia,

 ofert  niekompletnych,  nie  zawierających  wszystkich  informacji  wymaganych

ogłoszeniem,

 braku  składniko" w  cenotwo" rczych,  cen  wyrobo" w  lub  przedstawienia  ich  w

sposo" b  alternatywny,

 ofert, kto" re wpłynęły po terminie wskazanym w ogłoszeniu,

 ofert wykonawco" w wykluczonych.

d) Stwierdzenie w protokole, kto" re oferty nalez7y odrzucic" podając powody ich odrzucenia.

e) Stwierdzenie w protokole, kto" re oferty nadają się do dalszego rozpatrzenia.

f) Dokonanie oceny ofert w oparciu o następujące kryteria:

 składniki cenotwo" rcze, ceny - za kto" re oferent moz7e uzyskac"  maksymalnie 40

punkto" w.

 warunki gwarancji -  za kto" re oferent moz7e uzyskac" maksymalnie 20 punkto" w

 referencje  - za kto" re oferent moz7e uzyskac" maksymalnie 30 punkto" w, w tym  za

referencje  ze  MDK  20  punkto" w  i  10  punkto" w  za  referencje  od  innych

podmioto" w;

 wiarygodnos"c"  oferenta ( w tym ekonomiczna) – za kto" rą oferent moz7e uzyskac"

maksymalnie 10 punkto" w.

Rozdział III. Procedura wszczęcia i przeprowadzenia postępowania.

§ 6.

1. Podstawą do podjęcia działan"  związanych z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie 

zamo" wienia są potrzeby Zamawiającego.

2. Przed wszczęciem postępowania nalez7y kaz7dorazowo oszacowac" wartos"c" zamo" wienia, 
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3. Do ustalenia wartos"ci zamo" wienia stosuje się odpowiednio, w sposo" b pomocniczy, 

odpowiednie przepisy Ustawy. 

4. Wartos"c" szacunkową zamo" wienia ustala w formie pisemnej, z zachowaniem nalez7ytej 

starannos"ci pracownik merytoryczny.

5. Za prawidłowe oszacowanie wartos"ci zamo" wienia odpowiada pracownik merytoryczny.

Rozdział V. Procedury udzielenia zamówienia.

§ 7.

1. Zamo" wienie moz7e byc" udzielone w jednym z następujących trybo" w:

a) zamo" wienie publiczne powyz7ej 90.000 zł netto;

b) zamo" wienie publiczne powyz7ej 30.000 zł netto;

c) zamo" wienie publiczne z wolnej ręki do 30.000 zł netto.

2. Z postępowania o udzielenie zamo" wienia wyklucza się:

a) wykonawco" w, w stosunku do kto" rych otwarto likwidację lub kto" rych upadłos"c" ogłoszo-

no, z wyjątkiem wykonawco" w, kto" rzy po ogłoszeniu upadłos"ci zawarli układ zatwier-

dzony prawomocnym postanowieniem sądu, jez7eli układ nie przewiduje zaspokojenia

wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

b) wykonawco" w, kto" rzy zalegają z uiszczeniem podatko" w, opłat lub składek na ubezpie-

czenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadko" w gdy uzyskali oni przewidzia-

ne prawem zwolnienie, odroczenie, rozłoz7enie na raty zaległych płatnos"ci lub wstrzy-

manie w całos"ci wykonania decyzji włas"ciwego organu;

c) osoby fizyczne, kto" re prawomocnie skazano za przestępstwo;

d) spo" łki osobowe, kto" rych wspo" lnika prawomocnie skazano za przestępstwo;

e) osoby prawne, kto" rych urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie ska-

zano za przestępstwo;

f) podmioty zbiorowe, wobec kto" rych sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamo" wienia na

podstawie przepiso" w o odpowiedzialnos"ci podmioto" w zbiorowych za czyny zabronione

pod groz"bą kary;

g) wykonywali  bezpos"rednio czynnos"ci  związane z przygotowaniem prowadzonego po-

stępowania o udzielenie zamo" wienia;

h) nie wnies"li wadium do upływu terminu składania ofert;

i) złoz7yli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące miec" wpływ na wynik pro-

wadzonego postępowania;

j) nie wykazali spełniania warunko" w udziału w postępowaniu;

3. Przed rozpoczęciem prac, komisja sprawdza i zatwierdza wartos"ci zamo" wienia ustaloną przez

pracownika merytorycznego.
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Rozdział VI. Zamówienie publiczne powyżej 90.000 zł netto.

§ 8.

1. Zamo" wienie publiczne powyz7ej 90.000 zł netto to tryb udzielenia zamo" wienia, w kto" rym w od-

powiedzi na ogłoszenie o zamo" wieniu oferty mogą składac" wszyscy zainteresowani wykonaw-

cy. Do zamo" wienia znajdują zastosowanie przepisy art. 37b-37d ustawy z dnia 25 paz"dziernika

1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalnos"ci  kulturalnej (Dz.  U.  z 2020r.  poz.  194, z

po" z"n. zm.).

2. Zamo" wienie publiczne powyz7ej 90.000 zł netto jest organizowane w przypadku zamo" wien" , o

kto" rych mowa w § 1 ust. 1 lit. a) i b) o oszacowanej wartos"ci powyz7ej 90.000 złotych netto

(mniejszej niz7  kwoty wskazane w ustawie, po przekroczeniu kto" rych występuje koniecznos"c"

stosowania przepiso" w ustawy).

3. Zamawiający zaprasza do udziału w zamo" wieniu poprzez ogłoszenie zamieszczane jednocze-

s"nie:

a) w miejscu powszechnie dostępnym w swojej siedzibie;

b) na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej.

4.  Ogłoszenie winno zawierac" co najmniej:

a) nazwę i adres zamawiającego;

b) termin  składania  ofert  uwzględniający  czas  niezbędny  do przygotowania  i  złoz7enia

oferty;

c) miejsce składania ofert;

d) opis przedmiotu oraz okres"lenie wielkos"ci lub zakresu zamo" wienia;

e) kryteria oceny ofert;

f) informację o miejscu udostępniania warunko" w zamo" wienia;

g) miejsce i termin otwarcia ofert;

h) wysokos"c" wadium;

i) warunki udziału w zamo" wieniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych

warunko" w;

j) wykaz os"wiadczen"  lub dokumento" w, jakie mają dostarczyc" wykonawcy w celu potwier-

dzenia spełniania warunko" w udziału w zamo" wieniu;

k) informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz prze-

kazywania os"wiadczen"  lub dokumento" w, a takz7e wskazanie oso" b uprawnionych do po-

rozumiewania się z wykonawcami;

l) wymagania dotyczące wadium;

m) termin związania ofertą;

n) opis sposobu przygotowywania ofert;
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o) opis sposobu obliczenia ceny;

p) opis kryterio" w, kto" rymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryterio" w i sposobu oceny ofert;

q) informacje o formalnos"ciach,  jakie powinny zostac"  dopełnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamo" wienia;

r) wymagania dotyczące zabezpieczenia nalez7ytego wykonania umowy;

s) istotne dla stron postanowienia, kto" re zostaną wprowadzone do tres"ci zawieranej umo-

wy w sprawie zamo" wienia, ogo" lne warunki umowy albo wzo" r umowy, jez7eli zamawia-

jący wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamo" wienia na takich

warunkach;

5. Termin składania ofert w zamo" wieniu powyz7ej 90.000 zł netto nie moz7e byc"  kro" tszy niz7  7 dni

od daty publikacji ogłoszenia. Ofertę złoz7oną po terminie zwraca się bez otwierania.

6. Przed upływem terminu składania ofert moz7 liwe jest dokonanie zmiany lub wycofanie oferty.

7. Oferty składane byc" powinny w formie pisemnej; zamawiający moz7e przewidziec" w ogłoszeniu,

z7e składanie ofert odbywac" się będzie na przygotowanych przez zamawiającego formularzach.

8. Zamawiający z7ąda od wykonawco" w wniesienia wadium w wysokos"ci 2 - 5% wartos"ci zamo" -

wienia. Jez7eli zamawiający dopuszcza składanie ofert częs"ciowych lub udziela zamo" wienia w

częs"ciach, okres"la kwotę wadium dla kaz7dej z częs"ci. Wysokos"c" wadium ustala komisja.

9. Wadium moz7e zostac" wniesione w formie wskazanej przez Zamawiającego. Wadium wpłaca się

przelewem na rachunek bankowy wskazany przez zamawiającego, na kto" rym jest ono przecho-

wywane.

10. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najko-

rzystniejszej lub uniewaz7nieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, kto" rego oferta została

wybrana jako najkorzystniejsza. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek wyko-

nawcy, kto" ry wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert. Wadium zostaje zwro" cone

ro" wniez7  w przypadku braku wyboru oferenta.

11. Zamawiający zatrzymuje wadium, jez7eli wykonawca, kto" rego oferta została wybrana:

a) odmo" wił podpisania umowy w sprawie zamo" wienia (w tym odmo" wił jej podpisania na wa-

runkach okres"lonych w ofercie, jez7eli takie zostały zastrzez7one);

b) nie wnio" sł wymaganego zabezpieczenia nalez7ytego wykonania umowy;

c) zawarcie umowy w sprawie zamo" wienia publicznego stało się niemoz7 liwe z przyczyn lez7ą-

cych po stronie wykonawcy.

12. Otwarcie ofert jest jawne (oferenci mogą byc" obecni przy otwarciu) i następuje w miejscu i ter-

minie wskazanym w warunkach zamo" wienia.

13. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy wykonawco" w, a takz7e informacje

dotyczące ceny, terminu wykonania zamo" wienia, okresu gwarancji i warunko" w płatnos"ci za-
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wartych w ofertach.

14. Z czynnos"ci otwarcia ofert spisuje się protoko" ł, kto" ry jest jawny i udostępniany wszystkim ofe-

rentom.

15. Wyboru oferty dokonuje komisja na posiedzeniu niejawnym.

16. W toku badania i oceny ofert zamawiający moz7e z7ądac" od wykonawco" w wyjas"nien"  dotyczących

tres"ci złoz7onych ofert, z tym z7e zakazane jest prowadzenie między zamawiającym a wykonaw-

cą negocjacji dotyczących złoz7onej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tres"ci.

17. Zamawiający odrzuca ofertę, jez7eli:

a) jej tres"c" nie odpowiada tres"ci ogłoszenia;

b) zawiera raz7ąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamo" wienia;

c) została złoz7ona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udziele-

nie zamo" wienia lub niezaproszonego do składania ofert;

d) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

18. Oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe nie wpływają na waz7nos"c" oferty.

19. Cena oferty jest raz7ąco niska w stosunku do przedmiotu zamo" wienia, jez7eli budzi wątpliwos"ci

zamawiającego co do moz7 liwos"ci wykonania przedmiotu zamo" wienia zgodnie z wymaganiami

okres"lonymi przez zamawiającego lub wynikającymi  z odrębnych przepiso" w i  jest  niz7sza o

30% od wartos"ci zamo" wienia lub s"redniej arytmetycznej cen wszystkich złoz7onych ofert. Przed

odrzuceniem oferty zawierającej raz7ącą niską cenę zamawiający moz7e zwro" cic"  się do oferenta

o udzielenie  wyjas"nien" ,  w tym złoz7enie dowodo" w,  dotyczących elemento" w oferty mających

wpływ na wysokos"c" ceny.

20. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryterio" w oceny ofert okres"lonych

w warunkach zamo" wienia. Kryteriami oceny ofert są cena albo cena i inne kryteria odnoszące

się do przedmiotu zamo" wienia, w szczego" lnos"ci jakos"c", funkcjonalnos"c", parametry techniczne,

aspekty s"rodowiskowe, społeczne, innowacyjne,  serwis,  termin wykonania zamo" wienia oraz

koszty eksploatacji.

21. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający jednoczes"nie zawiadamia wy-

konawco" w, kto" rzy złoz7yli  oferty,  o wyborze najkorzystniejszej oferty,  podając nazwę (firmę)

albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, kto" rego ofertę

wybrano. Zawiadomienie o wyborze publikowane jest na stronie internetowej zamawiającego,

z tym zastrzez7eniem, z7e oferenta, kto" rego ofertę wybrano, zawiadamia się dodatkowo drogą

elektroniczną.

22. Zamawiający uniewaz7nia postępowanie o udzielenie zamo" wienia, jez7eli:

a) nie złoz7ono co najmniej dwo" ch ofert niepodlegających odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniz7szą ceną przewyz7sza kwotę, kto" rą za-

mawiający zamierza przeznaczyc" na sfinansowanie zamo" wienia, chyba z7e zamawiający
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moz7e zwiększyc" tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystąpiła istotna zmiana okolicznos"ci powodująca, z7e prowadzenie postępowania lub

wykonanie  zamo" wienia  nie  lez7y  w  interesie  zamawiającego,  czego  nie  moz7na  było

wczes"niej przewidziec";

d) postępowanie obarczone jest niemoz7 liwą do usunięcia wadą uniemoz7 liwiającą zawar-

cie niepodlegającej uniewaz7nieniu umowy w sprawie zamo" wienia;

e) w postępowaniu została wybrana oferta podlegająca odrzuceniu lub oferta wykonawcy

podlegającego wykluczeniu.

23. O uniewaz7nieniu postępowania o udzielenie zamo" wienia zamawiający zawiadamia w miejscu

powszechnie dostępnym w siedzibie zamawiającego oraz na stronie internetowej zamawiają-

cego.

24. W przypadku uniewaz7nienia postępowania o udzielenie zamo" wienia, wykonawcom, kto" rzy zło-

z7yli oferty niepodlegające odrzuceniu, nie przysługuje z7adne roszczenie względem zamawiają-

cego, w tym w szczego" lnos"ci roszczenie o zwrot uzasadnionych koszto" w uczestnictwa w postę-

powaniu, w szczego" lnos"ci koszto" w przygotowania oferty.

25. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamo" wienia w terminie nie kro" tszym niz7  30 dni od

dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,  kierując do wykonawcy,

kto" rego oferta została wybrana, pisemne wezwanie do zawarcia umowy wskazujące miejsce i

termin podpisania umowy; wezwanie winno zostac"  przesłane listem poleconym za potwier-

dzeniem jego odbioru. Jez7eli wykonawca, kto" rego oferta została wybrana, uchyla się od zawar-

cia umowy w sprawie zamo" wienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalez7ytego wy-

konania umowy, zamawiający moz7e wybrac" ofertę najkorzystniejszą spos"ro" d pozostałych ofert

bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba z7e zachodzą przesłanki uniewaz7 -

nienia postępowania

Rozdział VII. Zamówienie publiczne powyżej 30.000 zł netto

§ 9.

1. Zamo" wienie publiczne powyz7ej 30.000 zł netto jest organizowane w przypadku zamo" wien"  o

oszacowanej wartos"ci powyz7ej 30.000 złotych netto, nie większej jednak niz7  90.000 złotych

netto.

2. W zamo" wieniu publicznym powyz7ej 30.000 zł netto pracownik merytoryczny zobowiązany jest

skierowac" zapytanie ofertowe dotyczące realizacji zamo" wienia publicznego przynajmniej do 

3 podmioto" w zajmujących się zawodowo realizacją danego rodzaju zamo" wienia,  z  wyłącze-

niem przypadko" w, gdy dane zamo" wienie zawodowo realizuje mniejsza liczba podmioto" w.

3.  Zamo" wienie publiczne powyz7ej 30.000 zł netto winno zawierac" następujące informacje:
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a) nazwę i adres zamawiającego;

b) termin i sposo" b składania ofert uwzględniający czas niezbędny do przygotowania i zło-

z7enia oferty;

c) miejsce składania ofert (jez7eli nie zostało okres"lone sposobem);

d) opis przedmiotu oraz okres"lenie wielkos"ci lub zakresu zamo" wienia;

e) kryteria oceny ofert;

f) miejsce i termin oceny ofert;

g) sposo" b udzielenia informacji o wyborze najlepszej oferty.

4. Zaro" wno zapytania ofertowe, jak i oferty mogą byc"  wysyłane z wykorzystaniem s"rodko" w elek-

tronicznego porozumiewania na odległos"c", przez kto" re nalez7y rozumiec"  pocztę elektroniczną

(e-mail), pod warunkiem, z7e ich odbio" r oraz osoba nadawcy i adresata nie będą budzic" wątpli-

wos"ci. Kaz7dorazowo jednak udzielenie zamo" wienia wymaga zawarcia umowy w formie pisem-

nej pod rygorem niewaz7nos"ci.

5. Zamo" wienie publiczne powyz7ej 30.000 zł netto jest waz7ne jez7eli wpłynie choc"by jedna oferta w

odpowiedzi na zapytanie.

6. Zamo" wienie publiczne powyz7ej 30.000 zł netto moz7e udzielic"  samodzielnie kierownik zama-

wiającego wspo" lnie z pracownikiem merytorycznym, bez potrzeby zwoływania komisji.

7. Przepis  §  8  ust.  25  stosuje  się  odpowiednio  w przypadku  udzielania  zamo" wienia  powyz7ej

30.000 zł netto

Rozdział VIII. Zamówienie publiczne z wolnej ręki do 30.000 zł netto.

§ 10.

1. Zamo" wienie publiczne z wolnej ręki do 30.000 zł netto to tryb udzielenia zamo" wienia, w kto" -

rym zamawiający udziela zamo" wienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcą.

2. Zamo" wienie publiczne z wolnej ręki do 30.000 zł netto moz7e byc" udzielane w przypadku zamo" -

wien"  o oszacowanej wartos"ci nie większej jednak niz7  30.000 złotych netto oraz niezalez7nie od

wartos"ci, zamo" wien"  mających za przedmiot:

• usługi prawnicze, informatyczne;

• usługi hotelarskie, restauracyjne i cateringowe;

• zakup kwiato" w i wiązanek na działania statutowe;

• usługi podnoszenia kwalifikacji pracowniko" w (szkolen" , kurso" w, studio" w itp.);

• szkolenia bhp, specjalistyczne;

• zakup gazet i czasopism;

• zakup ksiąz7ek;
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• zakup odziez7y roboczej  dla pracowniko" w;

• zakup paliwa do pojazdo" w w trakcie podro" z7y słuz7bowych, do kosiarek, agregato" w prądotwo" r-

czych do realizacji zadan"  statutowych;

• usługi korzystania z płatnego parkingu;

• usługi drukowania i powiązane;

• zakupy artykuło" w spoz7ywczych niezbędnych do realizacji zadan"  statutowych, z wyłączeniem

artykuło" w spoz7ywczych przeznaczonych do dalszej sprzedaz7y;

• usługi medyczne;

• usług związanych z obsługą techniczną wydarzen"  artystycznych.

3. Zamo" wienie publiczne z wolnej ręki do 30.000 zł netto polega na prowadzeniu negocjacji z jed-

nym wykonawcą.

4. Zamo" wienia publiczne z wolnej ręki do 30.000 zł netto moz7e udzielic"  samodzielnie kierownik

zamawiającego wspo" lnie z pracownikiem merytorycznym, bez potrzeby zwoływania komisji.

5. Do procedury zamo" wien"  publicznych  z wolnej ręki  do 30.000 zł netto  wprowadza się druk

zapotrzebowania, stanowiący załącznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamo" wien"  publicznych

do 130.000 złotych netto obowiązujący w MDK w Zdun" skiej Woli.  Druk zapotrzebowania nie

jest wymagany w przypadku zamo" wien"  na kto" re zawarta została umowa. 

6. Przed realizacją zamo" wienia z wolnej ręki zapotrzebowanie  nalez7y przedłoz7yc" do podpisu 

gło" wnemu księgowemu oraz dyrektorowi, celem zatwierdzenia moz7 liwos"ci zrealizowania 

zamo" wienia.

7. Przepis § 8 ust. 25 stosuje się  w przypadku udzielania zamo" wienia w trybie z wolnej ręki, 

jez7eli zamo" wienie dotyczy zakupu nisko cennego s"rodka trwałego powyz7ej 7.000 złotych netto 

oraz s"rodka trwałego .

Rozdział IX. Protokół.

§ 11.

§ 11.  1.  Protoko" ł  sporządzany jest  wyłącznie  w przypadku zamo" wien"  publicznych  powyz7ej

90.000 zł netto przez przewodniczącego komisji.

2. Protoko" ł powinien zawierac" co najmniej:

1) skład komisji, jez7eli jest powoływana;

2) datę (lub daty) sporządzenia protokołu;

3) opis przedmiotu zamo" wienia;

4) informację o trybie udzielenia zamo" wienia;

5) informacje o wykonawcach;

6) cenę i inne istotne elementy ofert;

7) wskazanie wybranej oferty lub ofert;
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8) informację o uniewaz7nieniu przetargu, jez7eli takie miało miejsce;

9) podpisy członko" w komisji.

§ 12. 

Umowy

§ 12.1. Projekt umowy o wykonanie zamo" wienia publicznego opracowywany jest na szczeblu włas"ci-

wej komo" rki i przedkładany do akceptacji pod względem prawnym przez radcę prawnego.

2. W przypadku zamo" wien"  publicznych powyz7ej 90.000 zł netto gło" wna księgowa potwierdza swoją 

akceptację przez złoz7enie na projekcie umowy parafy wraz z pieczęcią. 

3. Osoba wskazana w ust. 1.1 potwierdza swoją akceptację przez złoz7enie na projekcie umowy parafy 

wraz z pieczęcią. Dopuszczalna jest ro" wniez7  akceptacja umowy za pos"rednictwem słuz7bowej poczty e-

mail.

Dział III

Postanowienia końcowe

§ 13.

1. Przepisy regulaminu nie mają zastosowania do zamo" wien" , dla kto" rych wymagane jest stosowanie usta-

wy.

2. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie, moz7 liwe jest posiłkowanie się w sposo" b odpowiedni

mechanizmami udzielania zamo" wien"  zawartymi w ustawie oraz przepisach wykonawczych do ustawy;

w tym samym zakresie moz7 liwe jest uwzględnianie dorobku orzeczniczego organo" w i sądo" w orzekają-

cych w sprawach zamo" wien"  publicznych.
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