Zarzadzenie Nr 7/2022
Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej Woli
z dnia 12.05.2022r.

w sprawie okreslenia zasad, sposobu oraz trybu przyznawania i korzystania
ze stuzbowych kart ptatniczych uzZzywanych w Miejskim Domu Kultury w Zdunskiej Woli
przy dokonywaniu wydatkow z budzetu Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej Woli
oraz rozliczania ptatnos$ci dokonywanych przy ich wykorzystaniu.

Na podstawie § 4 ust. 10 regulaminu organizacyjnego Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej
Woli, zarzadzam co nastepuje :

§ 1. Okreéla sie zasady, sposéb oraz tryb przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart
platniczych w Miejskim Domu Kultury w Zdunskiej Woli przy dokonywaniu wydatkéw z budzetu
Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej Woli oraz rozliczania ptatnosci dokonywanych przy ich
wykorzystaniu, zwane dalej zasadami.

§ 2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) jednostce- nalezy przez to rozumie¢ Miejski Dom Kultury w Zdunskiej Wolj;
2) kierowniku jednostki- nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiego Domu Kultury
w Zdunskiej Woli, a w przypadku jego nieobecnos$ci — osobe upowazniong do zastepowania;

3) Gtéwnym ksiegowym - nalezy przez to rozumie¢ gléwnego ksiegowego Miejskiego Domu Kultury
w Zdunskiej Woli;

4) komorce finansowej — nalezy przez to rozumie¢ Dziat Finansowy Miejskiego Domu Kultury w
Zdunskiej Woli

5) komorce organizacyjnej- nalezy przez to rozumie¢ komorke merytoryczng lub pracownikéw
odpowiedzialnych za merytoryczne wykonywanie zadan jednostki;

6) uzytkowniku - nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktéremu przyznano stuzbowg karte
ptatnicza, uprawnionego do korzystania z niej;

7) stuzbowej karcie ptatniczej- nalezy przez to rozumie¢ stuzbowa karte debetowa, wydang jednostce
przez bank;

8) banku- nalezy przez to rozumie¢ bank prowadzacy obstuge rachunkéw bankowych Miejskiego
Domu Kultury w Zdunskiej Woli

§ 3.1. Stuzbowa karta ptatnicza, zwana dalej karta, moze by¢ przyznana kierownikowi dziatu lub
osobie bedacej pracownikiem jednostki, nie pozostajacej w okresie wypowiedzenia umowy o prace,
zwanych dalej uzytkownikiem.

2. Przyznanie karty kazdorazowo wynika z istotnych potrzeb uzasadnionych charakterem
obowigzkoéw stuzbowych.

3. Decyzje o przyznaniu karty podejmuje Dyrektor Miejskiego Domu Kultur w Zdunskiej Woli po
uzyskaniu akceptacji gtdwnego ksiegowego. Wzdr decyzji o przyznaniu stuzbowej karty ptatniczej
stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.



4. Karta moze by¢ wykorzystywana tylko przez osobe, ktorej karte przyznano.

§ 4.1.Uzytkownik moze korzystaé z karty po zawarciu umowy, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2
do zarzadzenia.

2.Wraz z zawarciem umowy, uzytkownik sktada:

1) o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3
do zarzadzenia;

2) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na potracanie z naleznego mu wynagrodzenia naleznosci z tytutu
niezgodnego z uregulowaniami wykorzystania karty, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do
zarzadzenia;

3) oswiadczenie o zapoznaniu sie z zarzadzeniem w sprawie okreslenia zasad, sposobu oraz trybu
przyznawania, korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych uzywanych w Miejskim Domu Kultury
w Zdunskiej Woli przy dokonywaniu wydatkow z budzetu Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej
Woli oraz rozliczania ptatnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu, a takze z regulaminem
banku prowadzacego obstuge bankowg Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej Woli, dotyczacym
korzystania z kart ptatniczych, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 5.1. Za pomoca karty mozna dokonywa¢ wylacznie operacji finansowych zwigzanych z
wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych i do wysoko$ci przyznanego limitu.

§ 6.1. Karte przyznaje sie na czas okreslony.

2. Uzytkownik, ktory straci prawo do korzystania z karty, zobowigzany jest natychmiast zaprzestac
jej uzytkowania, rozliczy¢ wszystkie dokonane operacje finansowe oraz zwrocic karte protokotem, wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

§ 7. Wykorzystanie karty w sposob niezgodny z niniejszymi zasadami, regulaminem, stanowigcym
zalacznik nr 7 do zarzadzenia lub z umowa, powoduje odpowiedzialnos¢ pracowniczg lub karng na

zasadach okres$lonych w odrebnych przepisach.

§ 8. Szczegotowe zasady korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych w Miejskim Domu Kultury w
Zdunskiej Woli okresla regulamin, stanowigcy zatgcznik nr 7 do zarzadzenia.

§ 9.1. Ewidencje stuzbowych kart ptatniczych prowadzi Dziat Finansowy jednostki, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 8 do zarzadzenia.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



