Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/2021

Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej Woli

z dnia 22 lipca 2021r.

w sprawie dokonywania zwrotu kosztow uzywania

do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli
i motorowerdw niebedacych wtasnoscia pracodawcy

Regulamin
w sprawie sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wlasnoscia pracodawcy

1. Decyzje o przyznaniu zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnoscig pracodawcy, zwanych
dalej ,pojazdami do celéw stuzbowych” oraz limitu kilometréow, o ktéorym mowa w pkt 3

Regulaminu sg podejmowane przez Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej Woli.

2. Ustala sie wysokosc¢ stawki za 1 km przebiegu samochodu osobowego:

1) dla jazd lokalnych w wysokosci stawki okreslonej w rozporzadzeniu w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy;

2) z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju i poza granicami w wysokosci 0,50 zt.

3. Wniosek na miesieczny limit przebiegu kilometréw na dany rok kalendarzowy pracownicy
skladajg w Dziale Administracyjno-Technicznym w terminie do konca kazdego miesigca
poprzedzajgcego na druku stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu. Miesieczny

limit przebiegu kilometréw przyznaje Dyrektor Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej Woli.

4. 7. osobami, ktérym przyznano limit przebiegu kilometréw zawierane sg umowy cywilno -
prawne o uzywanie samochodu osobowego niebedacego wtasnoscig pracodawcy, do celéw
stuzbowych wg wzoru stanowiagcego zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Stosowne
umowy przygotowuje pracownik Dziatu Administracyjno-Technicznego w oparciu o

przyznany limit przebiegu kilometrow.

5. Umowy cywilno-prawne o uzywanie wtasnego samochodu osobowego, do celow

stuzbowych wpinane sg do akt osobowych pracownikow.



6. Zwrot kosztéw przydzielonych miesiecznych limitéw przebiegu dokonywany jest w formie
miesiecznego ryczattu wynikajacego z przemnozenia miesiecznego limitu kilometréw za jazdy
lokalne i obowiagzujacej stawki za 1 km przebiegu. Zwrot kosztéw dokonywany jest na
podstawie pisemnego o$wiadczenia pracownika, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu, sktadanego w Dziale Administracyjn-Technicznym w terminie do 5
dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktéry ma nastgpi¢ wyptata ryczattu. Kierownik
Dziatu Administracyjno-Technicznego po potwierdzeniu zgodnosci danych, przekazuje
o$wiadczenie do Dziatu Finansowego, ktory dokonuje wyptaty ryczattu, w terminie do 10 dnia

miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktéry ma nastgpi¢ wyptata ryczattu.

7. Zwrot kosztow uzywania samochodow do celow stuzbowych nie moze by¢ przyznany

osobom, ktérym przydzielono w uzytkowanie, badZ do obstugi samochdéd stuzbowy.



